广州大学车辆管理与交通服务中心约车单

	用车单位
	
	用车时间
	   月   日   午   时   分至   月   日   午   时   分

	乘车人数
	
	用车类别
（公务\实习\专项）
	
	用车经费

项目代码
	

	起止地点
	  

	乘车

联系人
	
	联系电话
	
	用车单位

领导签批
	

	司  机
	
	车  牌
	
	车  型
	

	里程表

起始数
	
	里程表

终点数
	
	行驶里程
	

	停车费
	
	路桥费
	
	乘车人
签名确认
	

	里程表
最终数
	
	空车里程
	
	误餐数
	

	出差补
	
	司机签名
	
	中心负责人签名确认
	


1、约车人按表格项目填写约车单，经本单位领导签批后送至中心，约车单的电子文档通过OA发至校办陈卓鸿。请乘车人提前两小时与司机联系，确定乘车时间、地点等事宜，用车结束后确认有关数据后签名。

2、小车请提前1天、大车请提前7天预约，约车联系人：陈卓鸿，联系电话：39366519、13342883833。
